Ewidencje i rejestry

Informacje o prowadzonych ewidencjach i rejestrach w Komendzie Powiatowej Policji w Kolnie 

Wykaz prowadzonych ewidencji i rejestrów zarejestrowanych w 2009 roku.

 WYDZIAŁ KRYMINALNY 

· Rejestr śledztw i dochodzeń. 
· Analizy, oceny, wytyczne,
· Opracowania statystyczne cząstkowe, okresowe,

· Rejestr postępowań sprawdzających i odmów wszczęcia postępowań przygotowawczych. 

· Informacje bieżące, telefonogramy, notatki dot. pracy dochodzeniowo - śledczej
· Rejestr osób objętych zakazem wstępu na imprezy masowe 
· Rejestr postępowań administracyjnych zakończonych wydaniem skierowań na badania lekarskie i psychologiczne
· Dziennik korespondencji

· Książka doręczeń przesyłek miejscowych

· Książka doręczeń przesyłek miejscowych do Prokuratury Rejonowej w Kolnie
· Książka wyjść w godz. służby sekcji kryminalnej

· Korespondencja o charakterze kancelaryjno – manipulacyjnym
· Rejestr sporządzonych i przesłanych kart daktyloskopijnych

· Dziennik podawczy

· Czynności zlecone przez podmioty uprawnione krajowe i zagraniczne oraz czynności wykonywane w ramach pomocy prawnej na rzecz innych jednostek Policji

· Interpretacje przepisów prawnych, opinie prawne, wyjaśnienia.

WYDZIAŁ PREWENCJI 

· Dziennik korespondencji

· Książka kontroli spraw przydzielonych dzielnicowym. 

· Rejestr wydanych notatników służbowych. 

· Rejestr spraw o wykroczenia . 

· Rejestr interwencji Policji.
· Książka przebiegu służby  w PDOZ 

· Książka przebiegu służby  

· Książka służby w patrolach, obchodach i na posterunkach Sekcji Prewencji.

· Książka wydania broni z pododdziału.

· Dziennik podawczy.

· Książka doręczeń przesyłek miejscowych.

· Książka depozytu broni. 

· Ewidencja telegramów.

· Książka dyspozytora.
· Książka ewidencji kluczy 

· Książka pobrania i zdania kluczy do pomieszczenia stacji szyfrów.

· Książka pełnienia stałego dyżuru w KPP w Kolnie.

· Książka kontroli osób zatrzymanych. 

· Książka służby konwojowej 

· Rejestr ampułek z krwią pobraną do badań laboratoryjnych na określenie zawartości alkoholu.
· Książka czynności w ramach nadzoru służbowego w KPP Kolno. 
· Zeszyt poleceń dla dyżurnych.

· Rejestr usuniętych i przemieszczonych pojazdów w KPP Kolno na koszt Policji.

· Rejestr usuniętych i przemieszczonych pojazdów w KPP Kolno na koszt właścicieli.

· Skorowidz zatrzymanych praw jazdy przesłanych do kolegiów, prokuratur, sądów itp. Wraz z dokumentacją.

· Dziennik ewidencji przyjmowanych i przekazywanych informacji.

· Rejestr wydanych ceduł.

· Rejestr osób pobierających alcotest.

· Rejestr skierowań na badania lekarskie w związku z ekspozycją zawodową HIV.
· Rejestr sprzętu blokadowego.

· Rejestr umówionych interesantów.

· Rejestr sygnałów alarmowych z KPP Kolno.

· Rejestr rzeczy znalezionych.

· Książka kontroli sanitarnej.

· Ewidencja zażaleń na zatrzymania.

· Skorowidz osób zatrzymanych.
REFERAT RUCHU DROGOWEGO
· Dziennik podawczy

· Dziennik korespondencji

· Rejestr ujawnionych wykroczeń w KPP w Kolnie, FOTORAPID 

· Książka służby w Referacie Ruchu Drogowego 

· Rejestr badań przeprowadzonych urządzeniami elektronicznymi do badania stanu trzeźwości 

· Rejestr pojazdów usuniętych na koszt Policji 

· Rejestr pojazdów usuniętych na koszt właściciela 

· Książka wyjść w godzinach pracy/ służby 

· Książka doręczeń przesyłek miejscowych

· Rejestr wysłanych kart Mrd

· Rejestr zatrzymanych dowodów rejestracyjnych

· Rejestr zawiadomień do Ubezpieczeniowego Funduszu Gwarancyjnego

· Rejestr wydanych zaświadczeń o wpisach w ewidencji kierowców naruszających przepisy ruchu drogowego

· Rejestr zatrzymanych praw jazdy

· Rejestr zdarzeń drogowych zaistniałych na terenie działania jednostki

· Rejestr teczek, dzienników i książek ewidencyjnych Referatu ruchu Drogowego 

· Rejestr zaopiniowanych projektów organizacji ruchu

· Dziennik rozmów międzymiastowych po łączach własnych

JEDNOOSOBOWE STANOWISKO SAMODZIELNE DO SPRAW KADR I SZKOLENIA
· Książka doręczeń
· Rejestr szkoleń BHP pracowników 

· Ewidencja urlopów i zwolnień lekarskich
· Rejestr postępowań wyjaśniających
· Rejestr skierowań na wykonanie badania funkcjonariuszy i pracowników
· Ewidencja pieczęci i ich odciski
· Roczna karta ewidencji obecności w pracy pracowników cywilnych
· Ewidencja akt osobowych
· Książka przyjęć interesantów
· Rejestr wydanych zaświadczeń
· Rejestr postępowań dyscyplinarnych wszczętych w danym roku przeciwko funkcjonariuszom

· KPP Kolno
· Ewidencja szkoleń
· Rejestr wydanych postanowień i orzeczeń dyscyplinarnych
· Rejestr funkcjonariuszy KPP Kolno ukaranych mandatem karnym,

· Rejestr wydarzeń nadzwyczajnych z udziałem funkcjonariuszy KPP w Kolnie
· Rejestr wydanych legitymacji ubezpieczeniowych pracowników cywilnych
· Ewidencja obecności
· Rejestr upoważnień,

· Ewidencja Funduszu Prewencyjnego PZU,

· Okresowe meldunki, analizy dot. stanu etatowego. 

· Akta osobowe policjantów. 

· Akta osobowe pracowników cywilnych. 
· Rozkazy, zarządzenia o mianowaniu, wyznaczeniu na inne stanowisko służb, przeniesieniu, delegowaniu, przyznaniu dodatków. 
· Rejestr skarg, listów i anonimów
· Sprawy kadrowo- mobilizacyjne 

· Programy zajęć z doskonalenia zawodowego 

· Analizy skarg i wniosków
· Rozkazy i zarządzenia organizacyjne dot. Policji i jednostek org. Regulaminy
· Dokumenty służbowe, wydawanie wymiana, przedłużenie. 

· Etat KPP w Kolnie 

· Akta postępowania dyscyplinarnego. 
· Akta czynności wyjaśniających i skargowych
· ZUS

· Biuletyn Informacji Publicznej
· Staże i praktyki zawodowe
· Ewidencja pieczęci i stempli
· Zestawienia o stanie dyscypliny
 ZSEPÓŁ ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZY
· Dziennik korespondencyjny
· Książka doręczeń przesyłek pocztowych
· Rejestr teczek, dzienników i książek ewidencyjnych

· Książka kasowa

· Księgi druków ścisłego zarachowania

· Karty świadczeń socjalnych wypłacanych funkcjonariuszom

· Ewidencja kart mieszkaniowych funkcjonariuszy

· Rejestr wydanych decyzji administracyjnych w przedmiocie świadczeń mieszkaniowych funkcjonariuszy

· Książka magazynowa materiałów pędnych i smarów

· Pomocnicza książka ewidencji zużycia MPiS

· Książka pomiarów ewidencji materiałów pędnych w zbiornikach
· Książka przeglądów kontrolnych sprzętu do MPiS

· Książki ewidencji sprzętu w użytkowaniu:

·            - MPiS

·            - warsztat

·            - sprzęt gospodarczy

·            - technika policyjna

·            - przedmioty mundurowo - żywnościowe

·            - kwaterunek

·            - maszyny biurowe

·            - sprzęt przeciwpożarowy

·            - sprzęt sportowy

·            - środki trwałe

· Książka narzędziowa montera
· Książka ewidencji indywidualnej pojazdów mechanicznych

· Dziennik konserwatora

· Książka narzędziowa konserwatora

· Książki obiektów budowlanych:

·            - budynku administracyjnego

·            - budynku warsztatowego

·            - budynku garażowego

· Kartoteki:
·            - części zamiennych pojazdów mechanicznych

·            - naprawy i przeglądów pojazdów mechanicznych

·            - techniki policyjnej

·            - środków spożywczych

·            - materiałów medycznych

·            - materiałów remontowo - budowlanych

·            - materiałów biurowych

·            - środków czystości

·            - środków czystości, indywidualne
·            - materiałów elektrycznych
 ZESPÓŁ PREZYDIALNY
· Dziennik korespondencji Sekretariatu Głównego
· Książka doręczeń przesyłek miejscowych

· Dziennik podawczy Sekretariatu Głównego
· Dziennik przepisów KPP Kolno

· Dziennik przepisów KWP Białystok

· Dziennik przepisów KGP 

· Dziennik przepisów MSWiA

· Rejestr porozumień

· Rejestr wysyłanej krwi do LK KWP Białystok

· Ewidencja powielanych dokumentów

· Książka przesyłek miejscowych

· Książka doręczeń przesyłek miejscowych Poczty Specjalnej

· Wykazy nadanych przesyłek

· Wykazy otrzymanych przesyłek. 

 

 ZESPÓŁ DO SPRAW OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH
· Dziennik korespondencyjny 

· Rejestr przepisów

· Książka doręczeń

· Rejestr spisów akt przekazanych kat. „B”

· Rejestr spisów akt przekazanych kat. „A”

· Rejestr akt brakowania kat. „B”

· Ewidencja akt udostępnionych

· Rejestr wydanych poświadczeń

· Rejestr wydanych zaświadczeń

· Rejestr wydanych upoważnień

· Rejestr  akt postępowań sprawdzających

· Rejestr odmów wydania poświadczenia

· Dziennik pracy dialogowej cel

· Dziennik pracy stanowiska odn

· Rejestr pakowania

· Rejestr wejść i wyjść do kancelarii tajnej

· Dziennik podawczy szyfrogramów

· Rejestr kart zbliżeniowych

· Rejestr wydanych przepustek okresowych

· [image: image1][image: image2][image: image3][image: image4][image: image5][image: image6][image: image7][image: image8][image: image9][image: image10][image: image11][image: image12][image: image13][image: image14][image: image15][image: image16][image: image17][image: image18][image: image19][image: image20][image: image21][image: image22][image: image23][image: image24]
